
 

 

  

+966535122209 alasmyagr@gmail.com https://twitter.com/alasmyagr https://alasmyam.org.sa/ SA3815000999131450850003 

 حساب الجمعية التعاونية الزراعية التسويقية بقرى آل عاصمي 

 الاحتفاظ بالوثائق واتلافهاسياسة 

 



 مقدمة

 

ذذذذ    ج د   هذا    ذ ذ ذ ذ ذ ذ ب عه  لخصولذة  رةذلع ذل    ذ
ذذذلج ع  لات ذ ذ ذ ذ ذ ذ ذ ذ  لذدللذي دقذدلإ  اداذ

 وحفظ وإرلاف  ل ثلئق  ل لصة  للخصولة. 

 

  لنطلق 

ذذذل    ذ ذ ذ ذ ذذذلل   لخصولة و ل    د  ذ ذ ذ ذ ذ ذذذذ  دف ها   لدللي يصمل مص دوصي ل ذ ذ ذ ذ يسذ

ف مخار  اج د  حل    ف  ل نفلايص وأمتن ذذ ولتن ذذللإ أو  ج د ع  لخصولة و لصسذ أقسذ

ب هاه  لسلل ة. 
 رقل عام م مس وللة رطبمق وم ل وة مل يرج فف

 

  : ج د   ل ثلئق

ذذذذصي   ذ ذ ب مركز  ج دي  صقر  لخصولة، وتشذ
دخب عه  لخصولة  لاح فلظ  خصمل  ل ثلئق فف

 : ب
  لآتت

  للائحة    ل لة لاخصولة وأي ل  ئ  نظلملة أ رى.  •

  ا اللنلع ني مص   •
 
ب  لخصولة  لوص ملة م ًذحل

 ذخي  لووذة ة و لااذكت  لع فف

هم مص   عول  ورلد ذذذذخ  نوصلما.  ف أو غكن    عول   لص  ستن

  ا رلد ذذذذخ  د دة  لووة ة لكي عو    •
 
ب مخار  اج د  م ًحل

 خي  لووة ة فف

ف تلذا ا ذلد ذذذذخ  لان  ذل    فكلذة  و بتن ذذذلا ذل   ذللان  ذلي ن  لكت ذ ذ ذ ذ ذ ذ ذ ذ ورذلد ذذذذخ وري قذة  ساسذ

 و لسبب. 

  خي  ي صلعلع  لخصولة  لوص ملة.  •

  خي  ي صلعلع وقر د ع مخار  اج د .  •

  لسخلاع  لصلللة و لبنكلة و لو د.  •

  خي  لصص اكلع و  ص ل.  •

 مافلع لحفظ نلتة  لف  ركن و اد للاع.  •

  خي  لصكلرةلع و لر لئي.  •

  خي  لز لد ع.  •



علع.  •   خي  ل كر

ذذذذددهذل و  د    ذ ذ ذ ذ ذ ذ ذ ذذذذخلاع م   تقذة قذدد  امكذلن مل أي نصذل   ر ذ ذ ذ ذ ذ ذ ذ رك ن هذاه  لسذ

ذذة ذة و ل نصلذة  لاي صذلعلذة. و خذب   ص ذل وررقلص ذل قةذي  لحفظ   ذ ذ ذ ذ ذ ذ ذ ذ  لص  دج  لبشذ

 و   لى مخار  اج د  رحددد  لصس ول عص  لك. 

  لاح فلظ  لل ثلئق  

ذذد   • ذذل. وقذ ذذدي ذ ب لذ
ذذلئق  لات ذذد  حفظ لخصمل  ل ثذ ذذد مذ ذذددذ ذذة رحذ دخذذذب عه  لخصولذ

 رقسص ل  لى  ل قسلصلع  ل لللة: 

 حفظ ج ئم.  •

  ن  ع.  4حفظ لصد   •

  ن  ع.  10حفظ لصد   •

ب ني قسم •
 دخب  عد ج لائحة ر ً  نةع  لسخلاع فف

 عه  لصافلع   •
 
ذذذاند حفللل ونلة لكي ما  أو مسذ ذذذ ة  لنكت دخب  لاح فلظ انسذ

ذذذكن أو  ذ ذ ذ ذ ذ ذ ذ ذذذلئب  ل ذلديذة عص  اد ج  ماذي  لنكن ن أو  لاعذلصذ ذ ذ ذ ذ ذ ذ ذ مص  ل ا  عنذد  لص ذ

هل وكالك ل  تكن  لصسلحلع ولشعة    ولج   لبللنلع.    لط تلن وغكن

ذذذاةة أو  • تر ع  ل ذ ذذذكن ب مكلن ممص ماي  لسذ
ونلة فف ذذذخ  لالنكت دخب أن رحفظ  لنسذ

  لسحلالة أو مل الا  ل. 

ذذذة ااير   ع  ل ولمي مل  ل ثلئق وراب   • ذذذل  لخصولة لائحة  لصذ دخب أن روذ

ذذلن   ذذل ي واق  صكذ ذذك مصذ ذذل وغكن  لذ ذذلجر ذ ذذذذل  وإعذ ذ ذ ذ ذ ذ ذ  لص ل   ي ما  مص   داذ

   دال  ور مئ ا ونظلما. 

ذذذ ذي  لريةع   • ذ ذ ذ ذ ذ ذ ذ دخذب عه  لخصولذة أن رحفظ  ل ثذلئق  طي قذة منظصذة حات يسذ

ب مظنة  لفقد ن أو  لشقة أو  ل ا . 
 لا ثلئق ولوصلن عدلإ  ل قةع فف

  رلاف  ل ثلئق 

ب  ن  ذذ   لصذذد    •
دخذذب عه  لخصولذذة رحذذددذذد ري قذذة  ل  ا  مص  ل ثذذلئق  لات

  لصحدج  للاح فلظ ا ل ورحددد  لصس ول عص  لك. 

ب رم  ل  ا  من ل  ود  ن  ل    •
ذذذلي  ل ثلئق  لات ذ ذ ذ ذذذد د ماكر  تم ل رفلصذ ذ ذ ذ دخب  صذ

 مد   لاح فلظ ا ل و  قل عام ل  لصس ول  ل نفلاي ومخار  اج د . 



ذذذكذي لخنذة لا  ا  مص  ل ثذلئق  طي قذة   • ذ ذ ذ ذ ذ ذ ذ  وذد  لصر يوذة و ع صذلج  ارلاف، تشذ

 ممنة و الصة وغكن مضف   للبيئة وروصص  رلاف نلمي  ل ثلئق. 

ب  •
 و  م  لاح فلظ  ا فف

 
ذذذصلل ذ ذ ذ ذ ذ  د ذ

 
ذذف  ذ ذ ذ ذ ذ ذ تة عه  ارلاف محضذ ذذة ذ ذ ذ ذ ذ ذ رك ب  لاخنة  لصشذ

 . ف ف  لصونمتن   لادال  مل عصي نسخ لاصس ولتن

 محضف  ارلاف

 ثصلد  لزد علة  لاسة قلة محضف  ارلاف وثلئق د صلة لخصولة  
هـ  لص  تق:    ن      ن         14م عد  ارلاف ي لإ: ........................  ل لد ذذذذخ:   ن     ن       

 لإ 20
  لص قل: ...................................... 

 ملاحظلع  ر نل   لسخي   لودج   لبللن  لإ 
1     
2     

3     
 وقد رم  رلاف  ل ثلئق و لسخلاع  للطرق  ل لللة:  

- 

- 

   

 

  ع صلج مخار  اج د  : 

 لزد علة   ل ولونلة  ثصلد   خصولة     لل ة  لاح فلظ  لل ثلئق و رلات ل رم  ع صلج  

ب  ي صلع مخار  اج د   خاس ا   لاسة قلة  
  لصنوقد  فف

 لإ 2022ن 01ن 16و لص  تق    هـ 1443ن 06ن 13ا لد ذذذذخ    

 

 ر قمل لخنة  ارلاف 

  ل  قمل   لا م  لإ 
1   
2   

3   


